Vallasekretäri tõestamistoimingud  
Notariaadiseaduse alusel tehtavad toimingud  

· dokumendi ärakirja ja väljavõtte õigsuse kinnitamine
· avalduse tõestamine pensionikande tegemiseks
Vallasekretäri poolt tehtud tõestamistoiming omab võrdset tähendust vastava notari kinnitamis- või tõestamistoiminguga.
Ärakirja ja väljavõtte kinnitamine

Vallasekretär teeb esitatud dokumendist koopia, väljavõtte puhul vaid vajalikest lehekülgedest, millele lisab kinnitusmärke, et see vastab esitatud originaaldokumendile. Vallasekretär ei kontrolli dokumendi ehtsust ega selle sisu õigsust. 

Riigilõiv 0,65 eurot lehekülg (riigilõivuseadus § 336)

Teise isiku arveldusarvele saab maksta pensioni juhul, kui pensionär vormistab 

vastavasisulise avalduse pensioniameti klienditeeninduses või esitatakse 

pensionäri notariaalselt tõestatud avaldus pensioni kandmiseks teise isiku 

arvele. 
Volikirja tõestamine
Vallasekretäril on õigus notariaalselt tõestada toetuse ja pensioni saamise ning eestkoste, hoolduse ja lapsendamise asjas vajaliku dokumendi ärakirja või väljavõtte õigsust. 
Pensioni, elatisraha ja toetuste vastuvõtmise volikirja ning pensioni ja toetuste teise isiku arvelduskontole kandmise avalduse tõestamise eest riigilõivu ei võeta (riigilõivuseadus § 46). 
Volituse tõestamise puhul koostab vallasekretär  volituse teksti. Lisaks isikusamasuse tuvastamisele, tuleb volituse tõestamisel tuvastada ka isiku teo- ja otsusevõime olemasolu ning vajadusel ka esindusõiguse olemasolu. 

Kui volitaja tema enda teatel või vallasekretäri tähelepaneku kohaselt ei valda piisavalt eesti keelt, tuleb avaldus volitajale ettelugemise asemel tõlkida, ilma selleta on tõestamine tühine. Volitajal on õigus nõuda ka kirjalikku tõlget. Osaleja nõudel lastakse osaleja kulul koostada volituse tõlge, kuna vallasekretäridel ei ole õigust koostada võõrkeelseid dokumente. Kui volitaja ei soovi kirjalikku tõlget, tuleb tõestamistoimingu tegemisele kaasata tõlk. Soovitatav on valida vandetõlk. Volikirjas märgitakse ka tõlgi andmed ning tõlk kirjutab ka volikirjale alla.

Volikirja originaal (algkiri) jääb vallasekretäri kätte hoiule ning ei kuulu väljastamisele. Volitajale väljastatakse algärakiri, mis asendab õigustoimingutes originaali.

Ärakirja, väljavõtte ja allkirja õigsust võib kinnitada ka digitaalselt.
Vallasekretäril on õigus ja kohustus keelduda tõestamistoimingu tegemisest juhul:

· kui taotletava toimingu eesmärgid on vastuolus seaduse, muu õigusakti või heade kommetega; 

· kui taotletava toimingu eesmärgi on ilmselt lubamatud ja ebaausad; 

· kui ilmneb, et tehingupoolel või muul asjaosalisel puudub vajalik õigus-, teo- või otsusevõime või esindusõigus.

Kontakttelefon: 7 417 318
Aime Koor
Vallasekretär
